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INTRODUCTION

Le Dossier Communicant de Cancérologie (DCC) est un outil numérique sécurisé concu pour faciliter
la coordination des soins autour des patients atteints de cancer. Il permet aux différents professionnels
de santé : médecins, secrétaires, infirmiers, RCP, établissements partenaires, de partager et consulter

les informations essentielles du parcours patient en temps réel.

Ce guide utilisateur a pour objectif de vous accompagner dans la prise en main du DCC. Vous y
trouverez les fonctionnalités principales, les bonnes pratiques d’utilisation, ainsi que les étapes clés

pour naviguer efficacement dans I'outil et assurer une prise en charge optimale des patients.

Ce document est a destination de tous les professionnels de santé et non professionnels (secrétaire

médicale, etc).
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|.COMMENT ACCEDER AU DCC

a. Créer son compte sur le portail régional
e Contacter le responsable qualité 3C/PRC de votre territoire et lui transmettre

sante votre nom, prénom, RPPS, lieu d’exercice et adresse mail sécurisée.
BRETACNe eVous allez recevoir un mail du GR e-santé, confirmant la création de votre
Connectez-vous a votre compte compte
C ] e Rendez-vous sur leur portail : https://mes-services.telesantebretagne.org/
= = o Cliquer sur mot de passe oublié et réinitialiser votre mot de passe

e e Générer un mot de passe via un logiciel disponible sur la page Oncobretagne,

si souhaité (https://www.oncobretagne.fr/dcc-dmp/). Vérifier par la suite, votre
(B) reosamconmecr adresse email.
e Une fois ces étapes terminées, vous serez redirigé vers la page d’accueil.

b. Demander I'accés au service DCC
Depuis la page d’accueil, cliquez sur I'onglet "Bouquet de services “.
o Aller sur la brique dédiée au DCC et cliquer sur “Demander I’acces”
e Renseigner le formulaire puis valider
e Vous serez recontacté par le 3C/PRC de votre territoire, une fois I'acceés autorisé.
e Reconnecte z-vous via le portail régional, accéder au DCC en cliquant sur “Y aller”

Les services disponibles

Dossier .
Communicant « »
¢ .
tan:uolcqlt .

| Annuaire de Sante

Annuaire Santé Bretagne (ASS)

0CC
— W
c. Accéder au service DCC

e Lors de votre premiére connexion, vous devez valider les “CGU”

e Si vous étes rattaché a plusieurs centres, il vous sera demandé de CREIe: =

sélectionner un centre a chaque connexion. Si vous souhaitez changer x;,:s,,.;;n;;; =
de centre, pas besoin de vous déconnecter, vous devez cliquer sur D e
“menu”, puis “changer le contexte” et sélectionner le centre adéquat. iggz;*:;i:m

e Une fois que vous aurez accés au DCC un bureau va s’afficher comme
suit. Les onglets affichés dépendront de votre profil.

3C Oncovannes
3C du Ponant ~ Appui Santé Nord Finistére
Pdle Régional de Cancérologle

Exemple : Bureau virtuel d’un médecin avec le profil demandeur en RCP

Dossiers Agenda Mon tableau de Coordonnées Outils DCC
bord 3C/PRC

Bon a savoir :
e Sivous ne recevez pas de mail de confirmation, contactez le support au “02 56 87 51 40”

e Pour contacter le responsable qualité 3C/PRC de votre territoire, se rendre sur le site internet
OncoBretagne.
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II.PRESENTATION DES ICONES DU DCC

Agenda

< |Inscrire des patients en RCP

o Créer, compléter et alimenter la fiche avant la RCP

> Ajouter des documents dans le dossier du patient

< Enregistrer un nouveau patient

2 Imprimer la liste des patients et |a liste des participants
2 Imprimer les fiches RCP (validées, non validées)

Dossiers
. 7 . .
" ] 2 Accéder aux dossiers des patients

Déroulement
Accéder aux RCP par type et par date

Imprimer la liste des participants
Accéder, compléter et valider les fiches pendant les RCP
Enregistrer la liste des professionnels présents en RCP

00o0oY

Outils DCC

]!

2 Lien qui renvoie vers le site d’Oncobretagne — Outil DCC (guides, procédures, ...)

Coordonnées 3C/PRC

IJ < Lien qui renvoie vers le site d’Oncobretagne sur la page des coordonnées 3C/PRC
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[IILASTUCES DE NAVIGATION DANS LE DCC

e RECHERCHE D’UN PATIENT DANS LE DCC

Saisir uniquement les 2 premieres lettres du nom (d’usage ou de naissance) et du prénom et la date
de naissance. Cela évite la création de doublon.

e L'AFFICHAGE DANS LE DCC :
% Faire attention aux fléches en bas des fenétres et ne pas se contenter de I’ascenseur a droite

I

& aAjuter | £ ConsulterModifier | &, Supprimer | I
Nom Nom de nai Prénom Mail Code postal Ville N* RFPS Profession Spécialité
ONCOBRETAC Admin pro2mail@inov 56000 Vannes -
ONCOBRETAC Animateur pro3mail@inov 56000 Vannes
ONCOBRETAC Coordinateur  prodmail@inov 56000 Vannes
ONCOBRETAC Participant proSmail@inov 56000 Vannes 1 Chirurgie génp
ONCOBRETAC Secrelaire proGmail@inov 56000 Vannes
ONCOBRETAC Medecin pro7mail@inov 56000 Vannes
DEVIENNE DELEGLISE Emeline 29228 Brest 10002606175  Médecin Anatomie et oyt
ONCOBRETAC Demandeur 35850 Romillé Tnm
CORRE Romain prol0mail@ino 123456789 Pneumologie |
MIGLIANICO Laurent 10002641206 Oncologie oplc |
F OuRGLLL » 12345R7888  Serrétaire eneumainae| i

| Page sud | b M| @ Page courante 1 - 20 su{ 50 |

& Certains boutons peuvent, selon la taille de votre écran, étre cachés. Une double fléche
en bout ligne vous permet d'y accéder. **

#% Edition : lundi 01/04/19 3 17:15

Nl Dossiers |

@ Ajouter | ¥ supprimer | [ | Détaisdossier | || Fiche | | mprimer - | Liste des patients | I .

Date demande Mom naisza... Momusage ... Prénom pati... Date naissa... Sexe patient  Momprofes... Prénompro... Etat Spécialté [ Enyei CR

E Reporter dossier

e LE REMPLISSAGE DE LA FICHE RCP : LE SIEGE DE LA TUMEUR (CIM-10) :

L’absence de prise en charge de certains caractéres spéciaux nécessitent une recherche adaptée. Par
exemple, le segment « ce » n’est pas considéré par I'outil. Par conséquent, une recherche "phage" doit
étre mise en ceuvre afin de cibler le terme "oesophage".

Siege de la tumeur (CIM-10): oesoéhaée x

Siege de la tumeur (CIM-10): ‘phagd
C15 - T. maligne de l'cesophage
(C15.0 - T. maligne de l'cesophage cervical

Cnmmantairac | laralieatian -
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IV.AGENDA )

Cette icOne permet de

Connaitre les RCP par centre 3C/PRC de la région et par spécialité.

Inscrire un patient a une RCP, créer et remplir sa fiche RCP, alimenter son dossier
(ajout des documents).

Imprimer les documents utiles a la RCP : liste des patients, liste des participants,
fiches RCP (validées, non validées).

1. Types d’affichages et filtres disponibles

L'affichage des RCP peut étre filtré par structure, par type de RCP et par période.

&8 Agenda BE
Aujourcui : le ven. 21 février Planning & partr du Vendred 21 février 2025

0 SN Pianning |

>

L M VS a0 Date Lieu Objet Desciiption
sam. 22 février 2025 CENTRE REGIONAL DE LUTTE CONTRE LE CANC. RCP GCS Présidé par - LACROIX Sarah -
Nombre de dossiers : 0/30
lun. 24 février 2025 CENTRE REGIONAL DE LUTTE CONTRE LE CANC. RCP GCS Présidé par - COORDINATEUR DE RCP Dcc Test
[21] MNombre de dossiers : 0/30
lun. 24 février 2025 CENTRE REGIONAL DE LUTTE CONTRE LE CANC. RCP GCS Présidé par - LACROIX Sarah
Nombre de dossiers : 0/30
Aujourd'hui mar. 25 féwrier 2025 CENTRE HOSPITALIER INTERCOMMUNAL REDON test formation OB Présidé par - ONCOBRETAGNE Demandeur
Nombre de dossiers : 0/30
mar. 25 février 2025 CENTRE REGIONAL DE LUTTE CONTRE LE CANC... TS5 - SENOLOGIE Présidé par : DEMANDEUR Dec Test
| [l E Nombre de dossiers : 0/20
mar. 25 février 2025 CENTRE REGIONAL DE LUTTE CONTRE LE CANC. RCP GCS Présidé par - COORDINATEUR DE RCP Dcc Test
Nombre de dossiers : 0/30
mar. 25 février 2025 CENTRE REGIONAL DE LUTTE CONTRE LE CANC. RCP GCS Présidé par - LACROIX Sarah
Nombre de dossiers : 0/30
mer. 26 février 2025 CENTRE HOSPITALIER DE FOUGERES RCP test Raissa Présidé par - ONCOBRETAGNE Participant

Nombre de dossiers : 0/50

mer. 26 février 2025 CENTRE REGIONAL DE LUTTE CONTRE LE CANC... RCP GCS Présidé par - COORDINATEUR DE RCP Dcc Test

Pour filtrer par date, sélectionner la date sur le calendrier (par défaut, I'affichage sur I’agenda se
fait en mode « Semaine ») :
Pour modifier I'affichage, la date sélectionnée peut étre ajusté en choisissant les onglets suivants

des dates par jour, semaine, mois ou Planning en utilisant les onglets situés sur le haut de la

Flanning a partir du Vendredi 21 février 2025

Jour Semaine Mois m
Pour filtrer par structure, sélectionner d’abord le Centre (3C/PRCB) avant la « Structure » par
I'icone et cliquer sur m

fenétre :

3C OncoS Rennes =

|
CENTRE HOSPITALIER INTERCOMMUNAL REDON CARENTOIR e
CENTRE HOSPITALIER DE VITRE
CHP SAINT GREGOIRE
CENTRE HOSPITALIER DE FOUGERES __ [3c oncos Rennes =]
CLINIQUE MUTUALISTE DE LA SAGESSE Structug bl
CLINIQUE SAINT YVES.

CENTRE REGIONAL DE LUTTE CONTRE LE CANCER EUGENE MA... -

Pour filtrer par spécialité puis par type de RCP, cliquer sur la fleche puis sélectionner a I'aide des

menus déroulants la spécialité et la RCP.

< novembre 2021 ~ b m Mois  Planning

L M M J v s D
lun, 08/11 mar 09/11 jeu. 1111

12 3 4 5 & 7| mem
5 s[1o] 1 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21| 0700
2 23 24 25 26 27 28

;i os:o0-08:45 |
29 30 08:00 2

— 08:30-09:00
Aujourd hui

09:00
(ReR s

Type de spécialité - Tous 9 Type de RCP - 9 E
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2. Inscrire un patient en RCP

Afin de garantir le bon fonctionnement des RCP, il est demandé a tous les 3C/PRC de communiquer
aupres des membres de leurs RCP I'importance d’enregistrer les dossiers au plus tard la veille de la
RCP (selon 'organisation de votre territoire, cf. charte régionale des RCP) et de présenter des dossiers

complets, c’est-a-dire avec tous les éléments nécessaires a la discussion en RCP (Compte rendu
d’anapath, CR d’imagerie, etc...).

La secrétaire a le droit d’inscrire un patient en RCP et de remplir ses données médicales, si elle a une
délégation de saisie de données de la part du médecin, au cas contraire c’est le médecin qui est
responsable de la saisie des données médicales de son patient.

Les étapes pour inscrire un patient en RCP sont les suivantes :

- Cliquer sur Agenda

4 P Semaine 9 du lundi 24 février au dimanche 02 mars

D lun. 24702 mer. 26/02
2 08:00
9
10 11 12 13 14 15 16| 0o:00
17 18 19 20 21 22 23
24 25| 26 27 28 10:00 10:00-
Aujourdhui Ay /
12:00
4 RcP H 12:30-1.

13:00

PPIEYN 1 .00 1 6-00 14.00_1614.00_16:4

=) Cliquer sur la RCP correspondante, 3 onglets disponibles :

#* Edition : mercredi 26/02/25 a 10:00

Détails  Participants Dossiers

) Ajouter | 3 Supprimer | [ | Détails dossier | D Fiche | . Imprimer = | Liste des patients | Liste des participants | [] EnvoiCR ~ »
Date demande ~ Nom naissan... Nomusage p... Prénom patient Date naissance = Sexe patient Nom professi... Prénom profe... Etat Spécialité
Détails

- Présente la RCP : Intitulé, Structure, président de séance, Nombre de dossiers, Date,
Heure de début-fin et les notes.

- Permet de Visualiser, Ajouter et Supprimer des participants (possibilité de
modifier ponctuellement la liste, en cas de modification permanente en faire la demande a
I'administrateur)

- m Permet d’Inscrire, Visualiser, Supprimer et Reporter le dossier patient de la RCP

) Ajouter

< Pour inscrire le patient, cliquer sur I’Annuaire des patients s’ouvre

< Rechercher un patient en saisissant uniquement les 2 premiers caracteres des « Nom » et
« Prénom » et « Date de naissance », puis cliquer sur
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Deux possibilités une fois la recherche effectuée :

A. Le patient n’est pas connu, cliquer sur £, creer

pour créer le dossier patient.

B. Le patient est connu, pour l'inscrire double-cliquer sur
la ligne correspondante au patient ou cliquer sur le

nom du patient puis sur (bl

< Annuaire des patients

Nom : Prénom(s) DATE DE NAISSANCE :

[ ]

Identifiant patient webDCR -
S creer | £ modifier | &Y Supprimer |
NOM UTIL... NOM DE NAISSANCE PRENOM SEXE DATE DE

=>» Ouverture directe de la fenétre « Dossier » d’inscription a la RCP

< Informations a vérifier dans le dossier d’inscription avant la validation :

B Dossier

om d'usage/marital: DD Nom de naissance DD

Prénom - TEST Sexe - Masculin

Date de naissance - 05/02/2025

naissance

Commune ds )|\ | E | EZIGNE

Statut : Dossier complet :

Date du dossier :
@ A Discuter @ Non

O A Valider O Oui

Demandeur -
DEMANDEUR Dec Test

(7] Le patient a &té informé de linformatisation et du partage de ses données personnelles ainsi que de leur hébergement chez un hébergeur de données de santé agréé et ne s’y est pas opposé

8, Mouter = .7 Modifier J 2 Supprimer | @ Destinataire du CR-RCP ) Actualiser

Nom Réle Remarque

> Dossier complet : « oui ou non »
> Dossier A discuter ou A valider :
= Dossier discuté en RCP = A discuter ;

Destinataire du CR-RCP

= Dossier « présenté en RCP sans discussion » > A valider

> Sivous n’étes pas le demandeur (pour la secrétaire médicale), cliquez sur E pour choisir

le demandeur

Vérifier que le médecin demandeur a bien été automatiquement ajouté a la liste des

correspondants.

> Ajouter les Correspondants du patient en cliquant sur & Alouter
Pour ajouter les correspondants du patient vous pouvez ajouter un groupe de professionnel (équipe)

ou un professionnel unique :

A. Pour ajouter un professionnel comme correspondant du patient :

e Cliquer sur Ajouter, I'"Annuaire des professionnels s’ouvre, rechercher les
correspondants par nom, prénom mais aussi par la profession ou la spécialité et cliquer

e Double-cliquer surle médecin ou cliquer sur la ligne correspondante et sur

en bas de la fenétre.

A Sélectionner

& Lorsque vous sélectionnez un professionnel, vous devez définir son Réle.

Guide utilisateur DCC
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Les professionnels disposant d’un profil « demandeur » peuvent
avoir le réle de « Médecin traitant » ou de « Référent ». Les autres

4 Ajout d'un professionnel

Professionnel - DEMANDEUR RCP Dcc Test| [

professionnels, titulaires d’un profil différent, se voient attribuer le
Réle : |Intewenant

M

role « d’Intervenant ». Enfin, les professionnels non autorisés a
Intervenant

accéder au dossier du patient sont classés en tant que « Récusé ». Reaiaimi=E Médecin traitant

Destinataire du CR- Récusé

Par défaut, les professionnels sont définis comme Destinataires du [ *°F" Reférent

CR-RCP (compte rendu de RCP).

Valider X Annuler
e Valider I'Ajout du professionnel ® =

B. Ajouter un « Groupe » : Groupe d’utilisateurs (GU)

Ay s )

- Ajouter un Groupe au correspondant du patient. Cliquer sur la fleche a c6té d’ajouter et

sélectionner & ““P " dans le menu déroulant.
Mom du groupe
.+~ Modif

[ . MNom du groupe MNombre de personnes

£ professionnel

| Structure HEF
- Ouverture de I'Annuaire des groupes, rechercher et selectionner le groupe souhaité.
- Comme pour les professionnels, attribuer un réle. Les groupes ont systématiquement le role

« Intervenant ».
- Valider I'Ajout du groupe en cliquant sur « valider »

35 sec RCP 4
GCS-lestGU

T2_assistantes

B & &8 &
[

TestInovelan 2

Aprés avoir complété toutes les informations dans le dossier, valider I'inscription en RCP en cliquant
sur . Par la suite, la fiche RCP s’ouvre automatiquement.

=>» Ouverture automatique de la « fiche RCP »

Si le patient est déja passé en RCP (méme spécialité ou une autre spécialité), tous les items du compte-
rendu RCP précédent communs a la nouvelle fiche sont automatiquement repris dans la nouvelle fiche
(Notamment antécédents, histoire de la maladie).

& Attention : la proposition de prise en charge n’est jamais reprise.

G Le médecin demandeur, la secrétaire médicale et la secrétaire RCP peuvent inscrire un patient
apreés la tenue de la RCP, si son cas a été discuté pendant la réunion. Cette procédure permet de prendre
en compte les situations urgentes de derniére minute. Ils ont également la possibilité de dépasser le
nombre de dossiers initialement prévu pour la RCP lors de ces inscriptions.
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3. Lafiche RCP

a. Présentation

Toutes les fiches ont la méme configuration. On retrouve 6 parties qui peuvent étre visibles ou cachées
en cliquant sur les bandeaux / titres de parties :

PATIENT

DOCUMENTS
(oo L 112 41 3 JTN (o CORRESPONDANTS

CLINIQUE ET PARA-CLINIQUE

PROPOSITION DE PRISE EN CHARGE

AUTRES INFORMATIONS

i

» PATIENT : éléments d’identification du patient (non modifiables a ce niveau)

PATIENT

NOM DE NAISSANCE : DD NOM UTILISE : DD
PRENCM : TEST SEXE : Masculin b
DATE DE NAISSANCE : 05/02/2025 @ Age: 21 jours

» DOCUMENTS : Permet d’accéder aux documents du dossier du patient (fiches RCP antérieures,
G8, etc.) de les consulter et d'importer des documents manquants dans le dossier en lien avec la
prise en charge (CR opératoire, Anapath, ...)

DOCUMENTS

<§ importer fichier )| Trier par | Catégorie E | & Actuaiser | [E5] AlimenteriConsulter le DMP

m Identité du patient Fiches RCP PPS Autres.

| Tou épter K3
> [] entité du patient (2)
> [ ] Fiches RCP (2)
P L PPS (2)
b [ Autres (2)
Joindre un document (CR opératoire, Anapath, ...) :
° C“quer sur |'0ng|et pUiS g mporter Rchier Date du document : 27/02/2025 @ "
e Cliquer sur « choisir le fichier » puis sur « OUVRIR » Ingiulé : Synth_ReunionsTenes_3C
e Mettre la date du document (date a laquelle 'examen a été | Gtéere: Autres &1
, . . Taille d'import. max. : 50 Mo
rea I Isee ) Synth_ReunicnsTenues_3C xis
o g , Visibilité : ® |
e Mettre l'intitulé du document : Nom pour les documents | = OT‘”S e
. 3C Onco5 Rennes
les plus courants : CRA, CRO, IRM, SCANNER, TEP (Utiliser v
des noms simples et clairs en privilégiant les majuscules OIpE=EEs (<)

pour la lisibilité)

e Choisir la catégorie du document en cliquant sur , puis choisir la catégorie et cliquer sur

@ Sélectionner

e Cliquer sur « Importer le fichier », une fois terminé.

» CONTEXTE DE LA RCP : on retrouve les informations suivantes

e Le nom dumédecin demandeur, avec la possibilité de sélectionner son lieu d’exercice lorsqu’il
intervient dans plusieurs établissements, en lien avec le dossier.
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e Possibilité de reporter le dossier, en précisant le motif
e Cocher si le dossier est complet ou pas,
e L’historique des RCP (validée et non validée)

[eel 12 413V I RN e CORRESPONDANTS

Médecin(s) demandeur(s) DEMANDEUR Dcc Test ( Dermatologie et vénéréologie )

Lieu d'exercice du médecin demandeur : | Sélectionnez [ O Autre lieu d'exercice

Dossier complet pour la discussion RCP: @ Non O Oui (Champ réservé au secrétariat RCP. Cette information n'apparaitra pas dans e CR validé)

Précisez :

Dossier reporté le : E  Motifdu report :

a Historique des RCP

. Imprimer
" ntitulé RGP " Date de passage " Nom professionnel " Prénom profossionnel
@ TS5-SENOLOGIE 2800112025 NGANDJEU SONNANG Raissa

» CORRESPONDANTS : liste des professionnels et groupe correspondants du patient avec
possibilité d’actualiser la liste

(so)\ N> qi=p Yo CORRESPONDANTS

Médecin traitant : | Cliquer sur sélectionner... E

£, Ajouter » 7 Modifier | ¢ Supprimer | @ Destinataire du CRRCP | (I Actualiser

Nom Réle Remarque Prénom
# S ANIMATEUR RCP Dcc Test Référent Dec Test
H & DEMANDEUR Dcc Test Référent Dcc Test

> CLINIQUE ET PARA-CLINIQUE : Antécédents, Facteurs de risques, Histoire de la maladie et
Situation clinique actuelle

CLINIQUE ET PARA-CLINIQUE

Antécédents (familiaux, personnels, chirurgicaux)/Comorbidités
tzerfsvfdsvsovwaxe wivfsgvfds

“ Facteurs de risques-

Statut tabagique - Fumeur actif Ancien fumeur N'a jamais fumé
Expaosition professionnelle - Sélectioi g

Autres facteurs de risques Merci de ne pas mentionner

Histoire de la maladie
tretertertgergdfgdfgdffdgfd

“ Situation clinique actuelle

Phase de la maladie -- Sélectionner B Progression:  -- Sélectionner -- ™
Echelle de performance OMS. == Sélectionner - ™ Date observation =]
Date =] Fonction respiratoire : VEMS (ml)
VEMS (% de la théorique) :
TLCO (% de la théorique)
Autres
BTN pépistage GS - Oui © Non © NSP
Evaluation gériatrique - Sélectionner
Commentaires / Situation clinique = Merci de ne pas mentionner de données nominatives dans les champs textuels et de privilégier les champs structures
actuelle / Bilan dimagerie :

Selon I'age du patient, on peut trouver dans la fiche le Score G8, dépistage organisé, la
préservation de la fertilité.

» TUMEUR : Description de la tumeur avec items spécifiques en fonction des localisations et des
types de tumeurs
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- Sélection du groupe/localisation (ex : En urologie, vous pouvez choisir)

- Sélectionner --
| Prostate
Rein
Testicule
Urétre
Verge
Vessie
Voies urinaires hautes
Autre

- Possibilité d’ajouter des schémas, onglets m SCHEMA™ on dermato et séno/gynéco...

ou un complément d’information sur la tumeur pour la
EOCEY COMPLEMENT PROSTATE

prostate

- Possibilité en cliquant sur d’ajouter un nouveau bloc tumeur (métastase du primitif

ou nouvelle tumeur primitive)

Numéro de la tumeur : O Primitif O Secondaire O Inconnu
Groupe/localisation : |- Sélectionner — a

Siage de la tumeur (CIM-10) : | colon

Commentaires / localisation :

Latéralité : Gauche B
Stade T: - Sélectionne/x| Détail T: |- Sélectionne x| Stade N : |- Sélectionne Stade M : |- Sélectionne
Version du TNM clinique : Classification TNM 2017 (8eme édition)

Autres stades :

Bilan d’extension initial : Merci de ne pas mentionner de données nominatives dans les champs textuels et de privilégier les champs structurés
Type de prélévement : -- Sélectionner -- 9 Date du prelevement : @ () Pas d'histologie
Type histologie (ADICAP) : AOP6 - FIBRO-ADENOME GEANT - TUMEUR PHYLLODE

Conclusion du CRO — Commentaires : | Merci de ne pas mentionner de données nominatives dans les champs textuels et de privilégier les champs structurés

Conclusion du CR ACP - Merci de ne pas mentionner de données nominatives dans les champs textuels et de privilégier les champs structurés
Commentaires histologie :

> PROPOSITION DE PRISE EN CHARGE : Question posée a la RCP, Type de proposition, Référentiel

et Proposition d’inclusion dans un essai

PROPOSITION DE PRISE EN CHARGE

Question posée a la RCP
Merci de ne pas mentionner de données nominatives dans les champs textuels et de privilégier les champs structurés

Statut du cas présenté: @ Discuté O Enregistré

Proposition Complément (Protocole, Molécules, ...) Condition

-- Sélectionner -- 9 - Se’lect\'onneﬂ

Description de la proposition de prise en charge
Merci de ne pas mentionner de données nominatives dans les champs textuels et de privilégier les champs structurés

0 Tumeur rare Type de tumeur/nom du registre national & prévoir :
() Proposition d'inclusion dans un essai clinique

[C) Proposition correspondant & la recommandation / au référentiel de pratique clinique

Selon I’age du patient, on peut trouver en plus un item concernant la prise en charge des Adolescents

et Jeunes Adultes (AJA) (patient agé de 15 a 25 ans)

Guide utilisateur DCC
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» AUTRES INFORMATIONS : Eléments complémentaires (ACP, compte rendu opératoire, items

INCa...)
AUTRES INFORMATIONS
Médecin référent ;
~ Clinique
Antécédents de thrombose dans les 12 derniers mois: O Certain < Probable O Pas d'antécédent
scorepronopall: |
Date diagnostic initial : E
“ Compte-rendu opératoir
Date du compte rendu : l:@
Médecin ayant réalisé l'opération :
“ Compte-rendu anatomocytopathologique (ACP)
Date du compte rendu : l:@
Médecin ayant réalisé le prélévement :
Date de |'examen ACP : l:@
Anatomopathologiste ayant réalisé I'examen :
Motif de la RCP : O Avis diagnostique
) Praposition thérapeutique dont surveillance et ajustement thérapeutique
© Recours
) Pédiatrie

Examens ou expertises complémentaires: © Oui - O Non

Date envisagée de début de traitement : E

b. Remplissage des fiches RCP

< Les éléments de la fiche doivent étre complétés a partir des données médicales communiquées
en amont de la RCP, uniquement si une délégation de saisie du médecin a été accordée.

< llest impératif de ne modifier aucune information médicale.

S Le réle de la secrétaire consiste exclusivement a renseigner les champs appropriés et a assurer
la mise en forme des données, sans en altérer le contenu.

< Recopier impérativement la Question posée a la RCP avant d’enregistrer la fiche en cliquant
sur en bas a droite de I’écran. E Enregistrer et fermer

4. Autres fonctionnalités de I’Agenda
a. Imprimer la liste des patients inscrits a une RCP

= Aller sur I’Agenda, choisir la réunion concernée (RCP et date).

| Liste des patients

- Aller dans I'onglet m, puis cliquer sur

2* Edition : mardi 26/02/19 a 17:00

s s [

) Ajouter | 3¢ Supprimer | || Détails dossier | Q Fiche | . Imprimer = | Liste des patients | ] EnwoiCR | "_; Reporter dossier

Date demande MNom naissance p. Mom usage patient  Prénom patient Date naissance Sexe patient Nom professionnel  Prénom professio. Etat Spécialité
26/02/2019 BARBEY D AUREVILL JULES 021111999 Masculin BAREL Pierre AD Douleur et métastase
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GII est possible de trier les patients avant impression en cliquant sur I'un des intitulés de colonnes
du tableau (ex. : Nom, Prénom, Date de naissance, etc.).

) Ajouter Supprimer Détails dossier | Fiche | Imorimer « Liste des patients Liste des participants
y ) ' '
Date demande Nom naissance patient «  Nom usage patient - | D REEEE Date naissance Sexe patient
M i tient
29/08/2025 DUJARDIN = = | Rominemance perer 19/08/1981 Masculin
z V| Nom usage patient
22/04/2025 z I . . 08/07/1944 Masculin
Al Tri décroissant 7] Prénom patient
22/04/2025 B Colonnes y || | @ oate nassance 05/09/197 Masculin
2210472025 —— 7| Sexe patient 19/10/1950 Masculin
¥| Nom professionnel
V| Prénom professionnel
V] Etat
V| Spécialité

b. Imprimer la liste des médecins participants (émargement)

- Aller sur I’Agenda, choisir la réunion concernée (RCP et date).

- Aller dans 'onglet EZl, puis cliquer sur | Uste tes participants

=% Edition : lundi 08/11/21 a 17:00

Details = Participants [0S
@ Ajouter | I Supprimer | [| Détails dossier | Q Fiche | _ | Liste des patients | Liste des participants

Date demande * MNom naissance paftient Hom uzage patient Prénom patient Date naissance Se:

c. Imprimer les fiches avant la RCP

L'impression des fiches ne se fait pas de maniere libre afin de respecter le Réglement Général sur la
Protection des Données (RGPD), qui encadre strictement I'accés et la diffusion des informations
personnelles des patients. Il n’est possible d’imprimer les fiches RCP que dans des situations
exceptionnelles, par exemple lorsqu’il y a une coupure du DCC. Dans ce cas, le mode dégradé constitue
une alternative permettant d’accéder aux informations nécessaires tout en limitant les risques liés a
la protection des données personnelles.

- Aller sur I’Agenda, choisir la réunion concernée (RCP et date).

= . . Impri ..
- Aller dans I'onglet EZ28, puis cliquer sur - ™M ot choisir Teutes les fiches

2* Edition : mardi 26/02/19 & 17:00

Détails Participants Dossiers

) Aouter | 3€ Supprimer | || Détails dossier | D Fiche | [ ‘Impnmer]v | Liste des patients | =4 EmoiCR | "B Reporter dossier

Date demande Nom naissance p.. Nom usage patient Prénom patient Date naissance Sexe patient Nom pr Prénom professio... Etat

26/02/12019 BARBEY D AUREVILL JULES 02111999 Masculin BAREL Pierre AD Douleur et métastase

L’ordre d’impression des fiches se fait selon I'ordre d’inscription et il n’est pas possible de faire un
tri préalable.

Imprimer

Si vous souhaitez imprimer 1 seule fiche, cliquer sur la ligne concernée puis sur et choisir

4 crrep

d. Retourner sur une fiche avant la RCP

- Aller sur I’Agenda, chaisir la réunion concernée (RCP et date) et ouvrir le détail de la réunion.
- Dansl'onglet , sélectionner la ligne du patient concerné

. | Fiche
- Cligquer sur =
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e. Modifier le médecin demandeur
Aller sur I’Agenda, choisir la réunion concernée (RCP et date) et ouvrir le détail de la réunion.
Deux possibilités :

- Sélectionner le patient concerné, cliquer sur

Details dossier  |@ dossier d’inscription s’ouvre
et modifier le demandeur.

Soit double cliquer sur le patient concerné, le dossier d’inscription s’ouvre et modifier le
demandeur.

Nom Cusagemantal Fgca]

HOm 06 N3I8SINCE. 5o

Prénom: | GABRIELLE Sexe Faminin
Date de naissance 1 1/12/1935 Cammune de

naissance

O avalidsr HON MEMERE RCP Ts5 ]

22/02/2019

f. Reporter un dossier
Il est possible de reporter un dossier dans une autre RCP de la méme spécialité via I'icone Agenda.

Pour reporter un patient inscrit en RCP :

- Aller sur I'agenda puis sur la RCP ou le patient est inscrit.

A H . , . LAy R rter d -
- Sélectionner le dossier concerné et cliquer sur - TEPOrErEOSSEr
* Edition : mardi 26/02/19 & 17:00

Détails Participants Dossiers

) Ajouter | € Supprimer | [ | Détails dossier | D Fiche | . Imprimer ~ | Liste des patients | ] EnvoiCR | " Reporter dossier
Date demande MNom naissance p. Mom usage patient  Prénom patient Date naissance Sexe patient Nom professionnel  Prénom professio. Etat Spécialité
26/02/2019 BARBEY D AUREVILL JULES 02111999 Masculin BAREL Pierre AD Douleur et métastase
21/02/2019 ALIGATOR CROCODILIEN CROCODILE 25/03/1999 Masculin ADMINISTRATEUR DC Ts5 AD Douleur et métastast

- Sélectionner la nouvelle date de RCP et cliquer sur & Seectionner cste réunion
- Choisir le motif du report. * Confirmer le report du dossier

Effectuer |a prise en charge dans RCP GCS du 10/03/2025
?

i oui, veullez entrer un motf pour confirmer votre choix :

Choisir un motif ... hl
Choisir un motif ...

Dossier non complet (examen manquant, .}

Médecin demandeur non présent

Quorum nen atteint

Dossier enregistré en retard
H Autre

Cette procédure permet uniquement de reporter un dossier sur une RCP de méme spécialité. Pour

un report sur une RCP d’une autre spécialité ou dans un autre 3C/PRC, il faut créer une nouvelle fiche
dans la bonne spécialité.

Procédure en cas de demande de report d’'un dossier pendant la séance RCP :

Valider la fiche RCP en indiquant dans la proposition de prise en charge de la RCP « A REPORTER en
raison de xxxxxxx ». Cela permet d’avoir la tracgabilité et la raison du report.
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V. DOSSIER

Permet d’accéder aux dossiers des patients, de créer et d’alimenter un dossier patient

Seuls les professionnels de santé prenant en charge les patients, ainsi que leur secrétariat médical, sont
autorisés a accéder au dossier du patient (Cf. Article L.1110-4 du Code de la santé publique).

1. Rechercher un patient

L'onglet permet de rechercher un patient dans le DCC.

# Dosslers patients

|| Mes patients inscrits en RCP ( Patients (En charge)

Nom Prénom(s) Date de naissance :  Sexe :

N O (D)

o Nouveau dossier [] Consulter ~ Ajouter 2 mes pafients | »#* Centres habilités au dossier ‘

Nom de naissance (ou da... Mom dusage / marital Prénom(s) Date de naissance Sexe

. I I
(T TP = vationi (correspondan) ™ patints (en chroe) JH B trespatients st cn ce [N

médecins ou aux secrétaires d’établissement d’accéder aux patients en fonction de leur profil et de
role (médecin traitant, correspondant, demandeur, ...).

2. Création d’un dossier patient

L]
La création d’un dossier patient peut se faire soit dans Dossier :I soit dans I’Agenda g au
moment |'inscription en RCP.

(Cf. procédure régionale : Recherche et création d’une identité dans le DCC)

=)

< Dans Dossier , rechercher le patient, si inconnu vous aurez I'information Aucun résultat

3 . o Mouveau dossier , Y . .
Cliquer sur pour accéder a I’Annuaire patient
< Annuaire des patients
Mom : Pré : Date de naissance : Sexe : Identifiant patient webDCR :
[ x| “

8 Ajouter |

£ Mogifier |

MNom de naissanc... | Nomd'usage/ m... FPrénomis) Date de naissance  Sexe Ville de résidence Identifiant patien...

& Rechercher le patient, si inconnu, cliquer sur & Aouter

& Le bouton &, Aouter n’est accessible que si une recherche dans I’Annuaire patient a été faite.

=) Compléter les informations (en gras sont obligatoires dans le DCC) du patient : Sexe, Nom de
naissance, Prénom, Date de naissance. Il est également essentiel de renseigner le nom
d’utilisé.
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SEXE :

DATE DE NATSSANCE : 03/12/2025 E

NOM DE NATSSANCE : [Test |
NOM UTILISE : [TesT |
PRENOM : [ renaTen | [ & cocher si différent du prénom utilisé
PRENOM(S) DE NAISSANCE I |

() Homonyme Existant

Aide a la saisie Ville, Pays ou CP: | | Lieu de naissance du patient inconnu : (]

ville naissance : [ | code postal : [ ] codemseE:
Adresse :

Ville, CP :

Code postal ville de résidence

r—

=) Cliquer sur © ok

< Le dossier du patient s’ouvre automatiquement et

‘B Documents créés automatiquement :

vous devez cliquer sur m pour valider la création
de l'identité
Remarque : Si un patient avec une identité identique est déja connu st EEl:
vous aurez un message d’erreur. |l convient de faire une vérification \1‘) Onjpahenavediesimemesiatsifots
dans I'annuaire patient avec votre administrateur.

|dentité patient

existe déja, continuer la création ?

Dans le cas ol vous passez par I'Agenda m, la procédure
& ok

commence a I'étape 3 et lorque vous cliquez sur
s’ouvre. (point 2 du chapitre Agenda)

, C'est le « Dossier » d’inscription en RCP qui

3. Présentation du « Dossier patient »

Plusieurs onglets sont disponibles :

& Patient : POULY ROGER CASIMIR
& POULY ROGER CASIMIR

0
i

DOGTTIEM Ligne de vie | Passages en RCP | d; Agenda listori du dossier l
>}

| '89 Importerfichier | Trierpar | Catégorie Ba| 1 & Actualiser

Identité du patient  FichesRCP  Imagerie  PPS  Autres

Tout déplier Toutimprimer b

o Nouveau document

Qauasl\nnnaire G8
| Pronapall
t 27/01/2019 -TS5-THORAX-CB (lettre)

& Dans I'onglet m vous avez acces a I'ensemble des documents du patient soit en cliquant
sur Tout ou en filtrant par type de document.

Identité du patient  Fiches RCP Imagerie  PPS  Autr

Tout déplier Toutimprimer [&ad

E.‘; Questionnaire G3
L__,‘; Pronopall
t 21/01i2019 -TS5-THORAX-CB (lettre)
E.] 071082018 -Formulaire de détection de fragilités sociales
4 | | Identité du patient (1)
L_z} Identité patient
4 || Fiches RCP (1)
ﬁ 21/01i2019 -TE5-THORAX-CB

4 || Imagerie (1)

ﬁ 07/08/2018 -Schéma corporel
a4 || PPS(1)

| PPs
4 || Autres (1)
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r o Mouveau document

Vous avez également la possibilité d’ajouter des documents en cliquant su ou de les

importer en cliquant = mporter fichier

Le clic droit sur le nom du fichier permet plusieurs actions : ) 3010312018 Triptyque oncoS

e sz s . ? Propriétés
e Dans «Propriété » vous pouvez modifier le dossier

d’affectation d’un document, renommer le document ou
corriger la date du document.

e Vous ne pouvez supprimer un document que si c’est vous
qui I'aviez ajouté. Si besoin demander au responsable qualité 3C de votre territoire.

e Vous pouvez envoyer le document par messagerie sécurisée, cliquer sur « Envoi par mail
sécurisé ».

] ouvrir dans une nouvelle fenétre
3£ supprimer

[ Envoi par e-mail sécurisé

Une nouvelle fenétre s’ouvre et permet de cocher les destinataires et/ou ajouter un nouveau
destinataire. Ajouter le sujet et le contenu du mail et cliquer sur « Envoyer »

B | iste des correspondants 3 informer

Nom / Raison sociale Type -

Ll Nom / Raisen sociale E-mail sécurisé Type
[] &  suswemLe pas de mail sécurisé Intervenant

Sujet :

Contenu :

lu Envoyer l( Fermer

% Dans l'onglet s shadbioetl Vous avez acces A tous les passages en RCP passés et a venir mais

aussi la possibilité d’inscrire le patient a une RCP (cliquer sur & msefire enRCP

e Les RCP validées sont en rouge, vous avez acceés au compte rendu en cliquant E

e Pour les RCP a venir ou non validées (en noir), vous pouvez accéder a la fiche souhaitée en

sélectionnant la ligne concernée et en cliquant ensuite sur = Ouiriaficne

Vous pouvez imprimer une fiche validée ou non validée en sélectionnant la fiche et en cliquant

sur le bouton, + menmer

& ESSAI JULIE

[ 0210

Documents Ligne de vie Pasage; en RCP Correspondants  Agenda Historique du dossier

E.] Quvrir 1a fiche a Inscrire en RCP . Imprimer
Intitulé RCP Date de passage Mom professionnel Prénom professionnel CRPDF
& TS5-UROLOGIE 08/02/2019 SECRETAIRERCP Tsh
TS5 - THORAX COMMUNE 11/02/2019 SECRETAIRE RCP Ts5
& TS5-GYNECO SENO LIBERALE 01/03/2019 SECRETAIRE RCP Tsb
© TS5-DIGESTIF 26/02/2019 ADMINISTRATEUR DCC Ts5 m

G Dans I'onglet Mkhaiaskeabad vous avez |a possibilité de consulter et ajouter des correspondant.

4. Patient : POULY ROGER CASIMIR

& POULY ROGER CASIMIR
| 44ans.néletblooMo7a |

Documents  Ligne de vie  Passages en RCP Agenda  Historigue du dossier

8, Mouter ~ .7 Modiier | )¢ Supprimer | Y Actualiser

Nom Réle Remarque Catégorie
£ "3 BAREL Pierre Médecin traitant Professionnel
© & NONMEMBRERCPTs5 Référent Professionnel
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& Attention lorsqu'on ajoute un correspondant via le « Dossier », les réles "Intervenant" et "Référent"
ne peuvent étre inscrits comme correspondants de la fiche RCP si elle est déja validée et si le
professionnel n’est pas ajouté a partir de la fiche de RCP dans la partie administrative.

Il faut passer par la fiche RCP ou par le dossier d'inscription pour ajouter des destinataires de la fiche
RCP lors du publipostage.

De méme la suppression d’un correspondant qui a été ajouté au moment de I'inscription en RCP ne peut
se faire que via le dossier d’inscription ou dans la fiche RCP non validée.

Documents Ligne de vie Passages en RCP oG OGN GELTGEE | Agend
o Modifier | 3¢ Supprimer | Y Actualiser

Mom Réle - Correspondant RCP
] a ABADIE Marie-laure Médecin traitant oui
E] a EDELINE JULIEN Référent non
] a LIEVRE Astrid Intervenant non

% Dans I'onglet Vous avez acces au prochain passage en RCP du patient au format
planning.

G Dans I'onglet ikhbmabeesstall voUs retrouvez la trace des actions réalisées dans le dossier
patient (Date/heure, Action et utilisateur qui a réalisé I'action).

& ESSAI JULIE

e 02/0

Documents Ligne de vie  Passages en RCP Correspondants  Agenda Historique du dossier

| 8 Lancerlarecherche | { { | Page surl | | | & »
 Filtres de recherche
Date etheure Action Utilisateur
06/03/2019 09:11:20  Quwverture d'un dossier patient SECRETAIRE RCP Ts5
06/03/2019 08:53:38  Ouverture de fiche dans e déroulement SECRETAIRE RCP Ts5
03/03/2018 07:39:47  Ouverture de fiche dans le déroulement SECRETAIRE RCP Ts5
27/02/2019 13:44:53  Quverture de fiche dans le déroulement BAREL Pierre
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VI. DEROULEMENT &

Cette icone est accessible au coordinateur, a I’'animateur et a la secrétaire de la RCP. Elle est utilisée
pendant la réunion pour projeter la fiche RCP, et c’est depuis cet espace que se déroule toute la RCP.

Ce menu permet |'acces aux fiches RCP pendant et apreés les séances RCP pour :

Accéder aux RCP par type et par date

Imprimer la liste des participants

Accéder, compléter et valider les fiches pendant les RCP
Enregistrer la liste des professionnels présents en RCP

AN NI NN

1. Affichage

La liste des RCP programmeées s’affiche a I'ouverture du « Déroulement ». Toutes les RCP programmées
dans lesquelles au moins un dossier patient est enregistré sont affichées ainsi que les RCP passées dans
les 30 jours suivant la date de la RCP.

0 péroulement

&

Bl tr=reer:@pate O Libelle [~ Tous les centres — “
4 | | oncobretagne -~
,':. RCF Biologie moléculaire-OB du 24/08/2018

| £} RCP TST-GYNECO-SENO-SM du

/2018

2]

4} RCP TS5-DIGESTIF-CB du 25/09/2018

CF TS5-TUMEURS DIGESTIVES-PLM du 25/09/2018

CF TS5- DOULEUR- MM du

CF TS7-GYNECO-SENO-SM du 25/09/2018

CF TS5-HEFATO-MM du 27/092
“} RCP TSE-T GYNECS FLM 92018

| £L RCP TS1-DIGESTIF-5C du 27/08/2018

Apreés ce laps de temps, il n’est plus possible d’accéder a la RCP et donc aux fiches RCP non validées.
Attention donc a procéder a la validation des fiches dans les 30 jours suivant la RCP.

Il est possible de trier selon le centre (3C/PRC) puis par Date ou Nom/Libellé de la RCP

B peroulement

(
d Trierpar: () Date (@) Libeue]|0ncos v
L

4 | oncobretagne L

G Un code couleur est mis en place pour suivre les dossiers en RCP :

> Dossier « vert » = non consulté ou non enregistré en RCP

» Dossier « orange » = enregistré en RCP ou visualisation de la fiche en PDF

> Dossier « rouge » = validation définitive
Si un utilisateur consulte le déroulement avant la tenue de la RCP, certains dossiers apparaitront en
“orange”. |l est toutefois possible de repasser ces dossiers en “vert”. Pour cela, il suffit d’aller dans
I’'agenda (qui utilise le méme code couleur), de sélectionner la lighe en “orange”, d’ouvrir la fiche

[&] Enregistrer et fermer

correspondante puis de cliquer sur et le dossier sera de nouveau vert.

2. Discussion du dossier en RCP
Pour accéder aux fiches RCP des patients, choisir la RCP, puis cliquer sur le nom d’un patient, sa fiche
va s’ouvrir.
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B8 Déroulement HE x

«
E n Trier par : () Date  (® Libelle [Onco5 v| & contréler les présents | Liste des patients | Imprimer les CR - | Imprimer les letires ~
|7 R PR, DIULUGSIE MULELULAIRE Gl 1 UIUoi2y 13 . TS5 - DIGESTIF du 05/03/2019
[ RCP PRC.BIOLOGIE MOLECULAIRE du 1140422019 se déroulant & CHRU RENNES
2 HENRI LE GUILLOUX 35000 Rennes
[ RCP PRC BIOLOGE MOLECULARE du 11/08/2018 Présidé par LIEVRE Astrid
I 2 l
" Nom Naiss... MNomUsage  Prénom Date Naiss... Sexe Demande de = Spécialté CR Let...
4} RCPTSS - DIGESTIF cu 2610212018 DARD FREDERIC ~ 28/08/1920  Masc ADMIN Bio. Mol. -
‘—EF RCPTSS - DIGESTIF du 2610372019 ESSAl ESSAN MICHEL 20/071943 Masculin BOHEC Digestif
RCP TS5 - DIGESTF du 02/04/2018
'5 " ESSAl ESSAN MARC 314081958 Masculin BOHEC Digestif

A gauche, I'on retrouve tous les patients inscrits en RCP, classer par médecin demandeur.

M 755 - THORAX COMMUNE du 18/03/2019 se déroulant & CHRU RENNES

= Précédent 48 = Suivant

B3| Fiche RCP de TESTPLM PASCALE : 21 ans - 07/03/1998 [N X S S SEF S E P

o Ervegisvar | imprimer = | () Validstion aéfinitive | | Actustissr | () Vinfier le quorum

ox
ARTIGNAN XAVIER
THORAX MARIE HELEN
& PATIENT
4 | |FOURGAUT GILLES
a THORAX MURIELLE

Nom de naissance (ou d'adoption): | TESTPLM Nom d'usage / marital: ~ TESTPLM
4 LE GUEN YANNICK
& THoRAX LILIANE Prénom(s): |PASCALE
4 [ LENA HERVE
& TESTPLM PASCALE Date de naissance : 07/03/1598 o Age: 21 ans sexe: Feminin

4| |MEMBRE RCP Ts5.
§ PLMTEST PLMTESTS
& THORAX NICCLAS

4| POINEUF JEAN-SEBASTIE!
£ THORAX3 SOFHIE

4| RAUCH MATHILDE

§ THORAX FHILIFFE

DOCUMENTS -

(e a2 a1 A PN (o CORRESPONDANTS

Médecin(s) demandeur(s) LENA HERVE ( Pneumologie )

& Dans le « Déroulement », tous les blocs sont ouverts sauf « DOCUMENTS ».

e La navigation entre les patients peut se faire en cliquant directement sur

le nom du patient ou en utilisant les fleches en haut de la fenétre
213

TS5-RCP-NEURD PLM du 26/10/20

Trerpar:@ Date. O L | 3 fleche verte B8 permet de trierde « AaZ»oude«Z3a
A » ou du plus grand au plus petits selon les critéres choisis. # (5 A discuter

4 | ADMIMISTRATEUR DCC On

e La fiche RCP est structurée de la méme fagon que celle de la partie 3 BERLIOZ HECTOR

« Agenda »
o Toutes les informations nécessaires a la discussion en RCP doivent étre de préférence saisies
avant la séance RCP mais la fiche peut également étre complétée pendant la séance.

La proposition de prise en charge est complétée et enregistrée en séance.

Proposition Complément Condition
-- Sélectionner -- 7 - Sélectionnsﬂ

Description de la proposition de prise en charge

[J Proposition d'inclusion dans un essai clinique

[J Proposition correspondant & la recommandation / au référentiel de pratique clinique
Pour enregistrer une fiche, 2 possibilités :

- Cliguer sur le patient suivant, une fenétre d'enregistrement s'ouvre, cliquer sur OUI. Le nom du
patient devient orange et vous étes sur un nouveau patient. 4,

. Enregistrer
- Cllquersur3 ] RTEDR DCC Tt

£\ AZNAVOUR CHARLES
B R coon 10HNNY

ATEUR DCC Onl
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B TS5-RCP-NEURO PLM du 26/10/2018 se déroulant & CHU RENNES

&= Précédent 1/3 =% Suivant

«

Fiche RCP de BERLIOZ HECTOR : 49 ans - 08/09/1969

4| | Adiscuter Sauvegarde de fa fiche

|7 vesifier le quorum
4 | ADMIMISTRATEUR DCC COn

a BERLIOZ HECTOR

PATIENT
@ | ADMIMISTRATEUR DCC TsE
£ B GOOD JOHNNY
- Il est encore possible de modifier le contenu de la fiche RCP avant la validation définitive.
- Il est également possible, selon les pratiques propres a chaque RCP (cf. charte spécifique de la
RCP), de valider définitivement la fiche en séance, a condition que le médecin coordinateur soit

présent, ou que la secrétaire RCP ou I'animateur disposent d’une délégation de validation du
coordinateur, sans effectuer aucune modification.

:‘) Voulez-vous enregistrer fa fiche ?
-

A\ La liste des participants doit étre cocher pour pouvoir valider définitivement une fiche, elle ne
fait pas gage d’émargement.

3. Ajout d’un patient en cours de RCP

Pour ajouter un patient durant la RCP, il faut laisser la fenétre d’accueil du Menu Déroulement ouverte

et cliquer sur & Aeuter Fatient

B Déroulement

«

E n Trier par : (@) Date () Libelle £, Contrdler les présents I; Ajouter Patient I | Liste des patients | Liste des parficipants
; ; o RCP GCS du 10/06/2025
4[| Dossier Communicant dz Cancérologie - Bretagne se déroulant 3 CENTRE REGIONAL DE LUTTE CONTRE LE CANCER EUGENE MARQUIS

4. Reporter un dossier pendant la RCP
- Dans la fenétre de lecture des dossiers patients pendant le déroulement, vous avez acces au

bouton = RePOErOssiEr oo 13 barre des boutons en haut de la fiche patient.

Fiche RCP de GROUM13 PATIENT : 46 ans - 01021975 Ligne de vie Documents & Présents

=] Enegistrer | [ ] Imprimer ~ | (@ Validation définitve | @ Actualiser | §J Vérifierlequorum | (2 RenvoiHL7 | B Reporter dossier

_ Cquuer sur "%l Reporter dossier

- Sélectionner la nouvelle date de RCP dans la liste des RCP de méme spécialité et cliquer sur

(L) Sélectionner cette réunion

- Saisir le motif du report : les motifs saisis sont visibles via I'infocentre.

* Confirmer le report du dossier

Effectuer la prise en charge dans TS5 STAFF ONCOLOGIE
ICRB du 15/11/2021 ?

Si oui, veuillez entrer un motif pour confirmer votre choix :

Motif ...

5. Enregistrement des participants
Il est possible de saisir la liste des participants a 2 endroits via I'icone Déroulement :
1% cas : Sélectionner la RCP, cliquer sur & Contidler les présenis. s syr « ajouter un participant »

® péroulement

«
[l v ®nate O tiele I B Gonirdler les présers I ™ Controle des présents a la RCP
et e e i i e 1 = —
A, RCP TS5 - DIGESTIF du 05/03/2019 &, Ajouter un participant
A ACF TS5 FORMATION DIG du 05/03/2019 ‘ I: Titre Nom
C 5 ) |
- RCF TS5 - DIGESTIF LIBERAL du 05/02/2019 EI DEMANDEUR RCP
“% RCP TS5 - CRL du 07/03/2019 . . [l
e e PARTICIPANT ET DEMANDEUR RCS

4 RCP TSE-THORAX-FC2 du 07/02/2019 PLMTEST FLMTES
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he Cliquer sur puis sur « ajouter un participant »

2°™Me cas : Dans la fic
L - THORAX COMMUNE du 18/ U RENMES

= Précédent 4/8 =% Suivant

“ Fiche RCP de TESTPLM PASCALE : 21 ans - 07/03/19%8  Ligne de vie

I & Ajouter un participant I
T Tire | Nom Prénom

4| | Adiscuter
4 ARTIGNAN XAVIER
£ THORAX MARIE HELEN
4| | FOURGAUT GILLES
& trorax muriELLe |

[«

Une fois I'ensemble des participants ajoutés, cocher les médecins présents lors de la RCP.

6. Vérification du Quorum
Lorsque la liste des présents en RCP est enregistrée, il est possible de vérifier le quorum.

Fiche RCP de DARD FREDERIC : 98 ans - 29/06/1920 Ligne de vie Documents & Présents
|=] Enregistrer | | Imprimer ~ | () Validation définitve | 5 Actualiser || 17 Verifier le quorum |

Si le quorum n’est pas atteint, une fenétre pop-up s'ouvre EEEEEEIEEEE

e . . . - Professionnel(s) mangquant(s) :
avec le détail des professionnels manquant pour arriver au

quorum défini. o

Si quorum non atteint - se référer a la conduite a tenir dans la charte régionale des RCP
WebDCR

& Les quorums sont définis au niveau régional, par spécialité. ) Lo worumestatient

OK

Si le quorum est atteint, la fenétre suivante s’affiche :
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