
Clique sur « S inscrire »

Ouverture du module de 
connexion

La fiche soin est mise en ligne sur l annuaire 
SOS

Ouverture du formulaire 
d inscription structure

MAJ annuelle : Envoi 
automatique d un mail 
chaque année à la date 

d anniversaire de la création 
de la fiche soin pour 

demander à l administrateur 
structure de vérifier la fiche

Légende

Fonctionnalités de l annuaire
Administrateur structure
Administrateur territorial
Administrateur régional

Procédure d intégration dans l annuaire SOS

Ouverture d une fiche 
soin vierge

Clique sur l icone en haut à droite de la page 
d accueil de l annuaire

Complète et envoie le formulaire d inscription

L administrateur territorial valide ou refuse 
l inscription de l administrateur

L administrateur structure 
reçoit deux mails : validation 

de son compte + validation de 
sa structure 

Ouverture du module de 
connexion

Ouverture de « l espace 
admin »

L administrateur territorial reçoit 
une notification sur le back-office 

pour signaler la demande 
d inscription d un soin

L administrateur territorial reçoit 
une notification sur le back-office 

pour signaler la demande 
d inscription d un administrateur 

structure

L administrateur régional reçoit 
une notification sur le back-office 

pour signaler la demande 
d inscription d une structure

L administrateur territorial valide ou refuse la 
fiche soin

L administrateur structure 
reçoit un mail lui informant 

que la fiche soin a été validée

L administrateur régional valide ou refuse 
l inscription de la structure Valide Valide

Clique sur l icone en haut à droite de la page 
d accueil de l annuaire

Clique sur le bouton « ajouter un SOS »

Renseigne son identifiant et son mot de passe 
puis clique sur « Se connecter » 

L administrateur structure complète et valide la 
fiche soin

Valide

L administrateur structure 
reçoit un mail lui informant 

que la fiche soin a été refusée

Refuse

L administrateur structure 
reçoit un mail lui informant 

que l inscription de la 
structure a été refusée

L administrateur structure 
reçoit un mail lui informant 

que son inscription a été 
refusée

Refuse Refuse
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